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"Wie kann ich?" « Redaktionshilfe zu Typo3 1 Aligemeines

1 Allgemeines

11 Wie kann ich mich anmelden?

Sie melden sich mit Ihren Zugangsdaten Uber

den Internetbrowser (Firefox, Chrome) bei |h-

rer Domain wie folgt an (Benutzernamen bitte > TYPO3
immer in Kleinbuchstaben eingeben, Kennwort

wie gewohnt in Gro3-/Kleinschreibweise!):

Adressse:

https://www.ihrserver.de
User:

khkkkkkhkkhkk

PW Mehr Gber TYPO3 TYPO3

khkkkkkhkkhkkk

Nach erfolgreichem Login gelangen Sie in den Redaktionsbereich.

1.2 Wie kann ich im Redaktionsbereich arbeiten?

Sie sehen nach der Anmeldung links den Modulbereich, je nach Einstellungen dort in der Mitte
Seitenbaum und Ordnerstruktur und rechts den Inhaltsbereich, in dem Sie hauptsachlich arbei-
ten werden.

Sie haben im Modulbereich (links) folgende Bereiche:

- Der Bereich Web — Dort pflegen Sie lhre Inhalte; hier werden sie hauptsachlich in der
Ansicht ,Seite und Liste“ arbeiten.

- Der Bereich Datei — hier kdbnnen Sie Dateien auf Ihre Webprasenz laden und verwalten

- Oben rechts per Klick auf den Anmeldenamen kommen Sie zu lhren Einstellungn.
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1 Allgemeines "Wie kann ich...?" « Redaktionshilfe zu Typo3

O 8 & kirche typo3-shared-server.de/typo3/module/web/layout?id=0 ks

‘v FCAH Webseite % % 0O (R BwWredakteur Q

— Enter search term
B Dpashboard
P & M

v ¢’ [0] FCAH Webseite .
‘v@[)]m e FCAH Webseite
[74] Uber uns
> [3] Unsere Projekte
Anzeigen [75] Satzung Modul Web > Seite

> [8] Inhaltselemente Wenn Sie den Inhalt dieser Seite bearbeiten wollen, klicken Sie bitte auf
Liste [28] WICHTIGE INFOS - BITTE LESEN Seitenbaum zur Linken.
P = [2] Metamenu
Formulare [Z} [20] News Datensatze
[17] Footer Inhalt
Papierkorb [18] 404-Seite nicht gefunden

[19] Suchergebnisse

[72] Styleguide
Seitenverwaltung

Weiterleitu
Dateij|

Dateiliste

O 8 =2 kirche typo3-shared-server.de/typo3/module/web/layout?id=0 kg

" F(‘:AHVWebseite * 5 0O L) BW redakteur Q

Enter search term
Dashboard
P &

Web v §' [0] FCAH Webseite

Y@ [1] e FCAH Webseite

Seite [74] Uber uns

> [3] Unsere Projekte
Anzeigen [75] Satzung Modul Web > Seite

> [8] Inhaltselemente Wenn Sie den Inhalt dieser Seite bearbeiten wollen, klicken Sie bitte auf
Liste [28] WICHTIGE INFOS - BITTE LESEN Seitenbaum zur Linken.

P = [2] Metamenu
Formulare [Z [20] News Datensatze

[17] Footer Inhalt

Papierkorb [18] 404-Seite nicht gefunden

[19] Suchergebnisse

[72] Styleguide
Seitenverwaltung

Weiterleitungen

Datei

Dateiliste

Oben Links Uber dem Modulbereich haben Sie die Mdglichkeit, den Modulbereich zu verkleinern
und Seitenbaum vortbergehend auszublenden. Dies macht gerade bei der Produktpflege Sinn, um
hier einen grolien Arbeitsbereich zu haben.

1.3  Einige Grundeinstellungen
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"Wie kann ich?" « Redaktionshilfe zu Typo3 1 Aligemeines

Ihre Einstellungen wie z.B. Namen, Sprache und Passwort kénnen Sie per Klick auf Ihren
Benutzernamen -> Einstellungen andern. Auch einige weitere Anzeige- und
Bearbeitungseinstellungen kénnen hier geandert werden.

Wenn Sie Inhalte kopieren oder I6schen méchten, kann hier auch verwaltet werden, ob
Unterelemente mit kopiert oder geléscht werden. Aktivieren Sie das rekursive Kopieren und
Léschen nur im Bedarfsfall.

Rekursives Kopieren: Geben Sie die Anzahl der zu kopierenden Unterebenen an

9oq| =

Rekursives Loschen(!): Erlaube das Lischen ALLER Unterseiten einer zu lischenden Seite

O

1.4 Was bedeuten die ganzen Symbole?

In Typo3 existiert eine ganze Reihe von Symbolen, die wichtigsten sind nachfolgend erlautert:

& Bearbeiten des Datensatzes @ Lsschen eines Datensatzes

=+ Anlegen eines neuen Datensatzes ®© Ein und Ausblenden eines Datensatzes

K Ausschneiden / U Kopieren E EinfGgen der Zwischenablage

& Speichern [ Speichern und Bearbeiten beenden
Speichern und Ergebnis anschauen 2 Anderungsverlauf anzeigen

= Speichern, dann neuer Datensatz X Seite/Datensatz schlielen (ohne Speichern)
B Seite im Frontend betrachten W' Lsschen eines Datensatzes

Tipp: Uberfahren Sie ein Symbol in Typo3 mit der Maus bekommen Sie in aller Regel einen
erlauternden Hilfetext hierzu eingeblendet.

1.5 Was bedeutet eigentlich Cache ?

Typo3 speichert gelegentlich Daten zwischen, um die Ladezeit der Webseite zu beschleunigen.
Werden im Hintergrund Daten aktualisiert, kann es notwendig sein, diesen Zwischenspeicher
(Cache) zu I6schen. Das geschieht Uber das Blitz-Symbol oben rechts in der Menuleiste.

‘ 5y @ E‘l X)) admin  Q Suchen

Cache léschen

¥ Frontend-Caches leeren

christoph runkel | internetprojekte 2021 5



2 Bilder und Dateien "Wie kann ich...?" « Redaktionshilfe zu Typo3

2 Bilder und Dateien

21 Wie verwalte ich meine Dateien?

" djh_test * fF O s=l & admin  Q Suchen

Seitenverwaltung Pfad: fileadmin/ (auto-created):/redaktion/ bilder 1 Datel, 341 KB
o ? 2 ||+ ¥ ke[ 7
Seiten
~ " fileadmin/ (auto-created) i
_— bilder
4 bsdist

» datenimport

Dateiliste files Suche
form_definitions
Verwaltungswerk... X redaktion Dateiname = Typ Datum GriéBe LS Ref
bilder n—
Sketchpad.png
placing 420 B e # B B ebh i M PNG 18-05-21 341KB LS -
multimedia e N
Einstellungen pdf
) 3 template [] Erweiterte Ansicht
B Aktualisierun = a i
I g Temporire Dateien (_temp_) [7] Vorschaubilder anzeigen
3 user_upload N R

Umgebung [ Zwischenablage anzeigen

Erweiterungen

Bevor Sie mit Ihrer Redaktion starten, sollten Sie sicherstellen, dass alle von Ihnen bendétigten
Bilder, Dateien und sonstigen Medien verflgbar sind. Dies geschieht innerhaln der Dateiliste.
Auch hier haben wir links den Modulbereich, in der Mitte jetzt den Verzeichnisbaum (nicht mit
der Typo3-Ordnerstruktur verwechseln!), und rechts den Inhaltsbereich in welchem die
Dateien und Unterordner eines im Verzeichnisbaum ausgewahlten Ordners angezeigt werden.

Innerhalb eines Ordners kdnnen Sie nach Dateien suchen (auch in seinen Unterordern)

Im unteren Inhaltsbereich der Dateiliste kdnnen Sie Uber Kontrollkdstchen einstellen, ob Sie die
Erweiterte Ansicht mit Symbolen aktivieren wollen (JA!), und ob sie Vorschaugrafiken und Bilder
sehen wollen.

Erweiterte Ansicht
Vorschaubilder anzeigen

[] Zwischenablage anzeigen
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